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I. Общие положения
1. На должность монтажера назначается лицо, имеющее среднее профессиональное образование по программе подготовки специалистов среднего звена в области кинематографии и телевидения или среднее профессиональное образование по программе подготовки специалистов среднего звена и дополнительное профессиональное образование по программе профессиональной переподготовки в области кинематографии и телевидения.
2. Опыт практической работы не требуется
3. Назначение на должность монтажера и освобождение от нее производится приказом директора организации.
4. Монтажер должен знать:
4.1. Основы компьютерной графики, анимации и спецэффектов
4.2. Порядок оформления технической документации
4.3. Основы нелинейного монтажа
4.4. Нормативные документы и инструкции по проведению видеомонтажа
4.5. Технические средства видеомонтажа и принципы их работы
4.6. Последовательность и взаимодействия коммутационных узлов монтажного комплекса
4.7. Принципы работы измерительной аппаратуры (вектороскоп, осциллограф, растерайзер, индикатор уровня звука)
4.8. Историю кино и телевидения (творческий и технический аспекты)
4.9. Требования охраны труда, пожарной безопасности и производственной санитарии
4.10.  _____________________________________________________________________
5. Монтажер подчиняется непосредственно _____________________.
6. На время отсутствия монтажера (отпуск, болезнь, пр.) его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее их исполнение.
7. ________________________________________________________________
II. Должностные обязанности

В обязанности монтажера входит:
1. Организация и обеспечение монтажных проектов:
- Предварительная сборка сцен по сценарию
- Включение готовой графики/спецэффектов в рабочий проект
- Выдача необходимого материала из монтажного проекта для звукорежиссера
- Подготовка и передача материалов для компьютерной графики, работы звукорежиссера, работы свето- и цветокоррекции
- Оцифровка материала, синхронизация видео-, аудиофайлов
- Создание проекта аудиовизуального произведения в монтажной программе
2. Выполнение технологических процессов монтажа кино-, теле-, видеофильмов и телевизионных программ:

- Выполнение транскодирования материалов
- Переконвертирование форматов материала для свето- и цветокоррекции
- Описание в специальной программе видеоматериала (логгирование) для последующего быстрого поиска тематической информации
- Генерация файлов для переконвертирования формата проекта
- Ведение архива готовых проектов
- Создание листов монтажных решений
- Создание комплекта мастеров проекта для кинопроката, телевидения и глобальной информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"
III. Права

Монтажер имеет право:

1. Запрашивать и получать необходимую информацию, а также материалы и документы.
2. Повышать квалификацию, проходить переподготовку (переквалификацию).
3. Принимать участие в обсуждении вопросов, входящих в его функциональные обязанности.
4. Вносить предложения и замечания по вопросам улучшения деятельности на порученном участке работы.
5. Требовать от руководства организации оказания содействия, в том числе обеспечения организационно-технических условий и оформления установленных документов, необходимых для исполнения должностных обязанностей.
6.___________________________________________________________
IV. Ответственность

Монтажер несет ответственность:
1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, - в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации.
2. За правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, - в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
3. За причинение материального ущерба - в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
4. ____________________________________________________________________
Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с положениями (требованиями) Трудового кодекса Российской Федерации от 30.12.2001 г. № 197 ФЗ (ТК РФ) (с изменениями и дополнениями), профессионального стандарта «Специалист по видеомонтажу» утвержденного приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 29 мая 2015г. №332н и иных нормативно–правовых актов, регулирующих трудовые отношения.
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